INSTRUCAO NORMATIVA N° 4, DE 2 DE JULHO DE 2018

Estabelece o0s procedimentos técnicos e
administrativos a serem adotados pelas
Unidades Museoldgicas administradas pelo
Instituto Brasileiro de Museus — Ibram, para a
cessdo de uso de bens culturais musealizados.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso IV do art. 20 do Anexo | ao Decreto n° 6.845, de 7 de maio de
2009, e

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos técnicos e administrativos,
bem como definir o fluxo processual para o atendimento as requisicdes ou solicitagdes de cessdo de
uso de bens culturais pertencentes aos museus administrados pelo Instituto Brasileiro de Museus -
Ibram, conforme os artigos 7° e 8° da Lei 11.906, de 20 de janeiro de 2009, resolve:

Art. 1° Os museus administrados pelo Instituto Brasileiro de Museus — Ibram devem
instruir processo administrativo para cessdes de uso de bens culturais musealizados para pessoas
juridicas de direito publico ou privado sem fins lucrativos, em atendimento ao interesse publico ou
da coletividade, para fins de exposicdo, estudos, referéncias, reproducdo, pesquisa, conservacao,
restauracdo ou intercambio cientifico e cultural, de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - cessdo de uso de bens publicos culturais musealizados: empréstimo, ndo oneroso
ou oneroso, de carater precario e por tempo determinado, de bens culturais musealizados de
propriedade do Ibram, para pessoas juridicas de direito publico ou privado sem fins lucrativos, sem
transferéncia de dominio ou propriedade, em atendimento ao interesse publico ou da coletividade,
para fins de exposicdo, estudos, referéncias, reproducdo, pesquisa, conservacdo, restauracao ou
intercambio cientifico e cultural;

Il —termo de cessdo de uso de bens culturais musealizados: instrumento que regula os
direitos e obrigacdes envolvidos na cessdo de uso de bens culturais musealizados de propriedade do
Ibram, que serdo onerosos quando houver contraprestacdo ou contrapartida pela utilizacdo ou
disponibilidade dos bens emprestados;

1l — cedente: o lbram;

IV — cessionario: pessoas juridicas de direito publico ou privado sem fins
lucrativos, que recebem emprestado bens culturais musealizados de propriedade do Ibram;

V —bens culturais musealizados: todos os bens culturais e naturais que se transformam
em testemunhos materiais e imateriais da trajetéria do homem sobre o seu territério, que ao serem
protegidos por museus, se constituem como patriménio museologico.

Art. 3° Os museus administrados pelo Ibram deverdo instaurar processo administrativo
no Sistema Eletronico de Informagdo — SEI e envia-lo & Coordenagdo de Acervo Museoldgico do
Departamento de Processos Museais — CAMUS/DPMUS, com no minimo 60 (sessenta) dias de
antecedéncia a data fixada para a movimentacdo dos bens, contendo a seguinte documentago:



| — documento/requerimento enviado pela—pessoa—juridica pelo cessionario com a
solicitacdo da cessdo de uso;

Il — comprovante de identificacdo ou constituicdo do cessionério;

Il — nota técnica do museu cedente, identificando o interesse publico ou coletivo e
posicionando-se quanto a solicitacdo recebida, contendo:

a) identificacdo da cessionéria;

b) motivacdo/justificativa da cesséo;

c) periodo de vigéncia da cessdo;

d) indicacédo dos promotores da exposi¢ao, no caso de exposicao;
e) roteiro dos bens;

) especificacdo das instituicOes, cidades, estados e meios de transporte com suas
caracteristicas que serdo utilizados, fazendo indicacdo detalhada, caso a cessdo ocorra por lotes;

g) indicacdo da empresa transportadora;
h) indicacdo da empresa responsavel pela embalagem dos bens;
i) identificacdo do técnico(s) que acompanhara o deslocamento dos bens;

IV - listagem com a identificacdo dos bens culturais musealizados que seréo cedidos,
de acordo com os modelos previstos nos Anexos l.a, 1.b e l.c a esta Instrugdo Normativa, em
conformidade com o seu carater museoldgico, arquivistico ou bibliogréafico;

V - laudo do estado de conservacgédo, conforme os Anexos 1l.a, 1l.b, Il.c a esta Instrucao
Normativa, com parecer conclusivo quanto a cessao, recomendando ou ndo a cessdo, elaborado e
assinado por profissional qualificado para esta acdo, devendo a identificacdo do profissional conter
seu nome completo, funcdo/cargo e assinatura, com ratificacdo do Diretor(a) do museu cedente,
acompanhado das indicacdes relativas as condi¢cdes microclimaticas estaveis de conservacdo para
guarda ou exposicao dos bens, tais como luminancia, temperatura, umidade relativa, tipo de suporte
expositivo e de embalagem, dentre outras observacgoes; e

VI - relatorio das condicdes de infraestrutura - Facility Report do local de guarda ou
exposic¢do, contendo a identifica¢do da instituicdo cessionaria, historico, topografia, perfil geogréafico,
construcdo e configuracao do edificio, espaco para transporte, recebimento e armazenamento de bens,
iluminacdo, protecdo contra incéndio, sistema eletrdnico e fisico de seguranca e historico de
empréstimos;

8 1° A CAMUS/DPMUS analisara a documentagdo e, em conjunto com a Coordenagéo
de Preservacdo e Seguranca — COPRES/DPMUS, emitira parecer sobre a solicitacdo e enviara os
autos para ciéncia e manifestacdo do Diretor do DPMUS que, em seguida, encaminhara o processo
para a deliberacdo do Presidente do Ibram;

§ 2° Caso a solicitagdo de cessdo envolva bens culturais musealizados de caréater
arquivistico ou bibliografico, a CAMUS/DPMUS encaminhara o processo para a Coordenacao de
Arquivos e Bibliotecas da Coordenacdo-Geral de Sistemas de Informacdo Museal — CAB/CGSIM,
para analise e emissdo de parecer conclusivo prévio.

§ 3° As coordenacdes do Ibram envolvidas poderdo solicitar outras informag6es que
julgarem necessérias a instrucao do processo e manifestacao.

8 4° Ap6s manifestacdo das areas competentes e deliberacdo da Presidéncia do Ibram,
0 processo sera devolvido ao museu cedente para continuidade dos procedimentos.



Art. 4° O museu cedente devera anexar aos autos do processo a documentagdo abaixo,
no momento do seu recebimento:

| - certificado ou apdlice de seguro, para cada bem a ser cedido, com indicagdo do
periodo de vigéncia, na modalidade “multiriscos” ¢ valor em moeda conversivel;

Il - termo de cessdo ndo onerosa ou onerosa de uso de bens culturais musealizados,
devidamente preenchido, conforme Anexo Il ou Anexo IV a esta Instrugdo
Normativa, respectivamente;

8 1° Caso 0 museu cedente faca alteracdo no modelo de Termo de Cessdo de Uso, ou
possua duvida juridica sobre o documento, deverd submeté-lo, sem assinaturas, para analise técnica
da CAMUS/DPMUS que, apés a andlise juridica da Procuradoria Federal - PROFER no caso de
davida juridica, o encaminhard ao Presidente do Ibram, para deliberacéo.

8§ 2° Caso 0 museu cedente decida estabelecer cessdo onerosa de uso de bens culturais
musealizados, devera enviar a minuta do Termo, sem assinaturas, paraaanalise da
CAMUS/DPMUS, que emitira parecer e, apds a analise juridica PROFER no caso de duvida
juridica, encaminhara ao Presidente do Ibram para deliberacéo.

Art. 5° Caso o cessionario ndo disponha dos recursos necessarios para arcar com 0S
custos da cessdo, o lbram podera custed-los, extraordinariamente, havendo disponibilidade
orcamentaria, desde que comprovado o interesse publico da cessdo, devidamente justificado pelo
diretor do museu cedente e declarado pelo Presidente do Ibram.

Art. 6° Para a movimentacdo de bens culturais musealizados entre 0s museus
administrados pelo Ibram, 0 museu cedente devera instaurar o processo administrativo e envia-lo a
CAMUS/DPMUS, apenas com a documentacgdo prevista nos incisos I, 111, IV e V do art. 3° desta
Instrucdo Normativa, para conhecimento e deliberacéo.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput, serd necessario 0 seguro para o
transporte dos bens envolvidos.

Art. 7° Caso ocorram quaisquer alteracdes nas informac6es prestadas apos emissao do
parecer das Coordenacbes competentes, bem como a desisténcia da cessdo, 0 museu cedente devera
informar as alteracbes a CAMUS/DPMUS, imediatamente, para nova analise ou arquivamento do
processo.

Art. 8° O museu cedente encaminhara a CAMUS/DPMUS, no prazo de 30 (trinta) dias
contado do término da cessao, a comunicagao do retorno do bem cedido, acompanhada de novo laudo
do estado de conservacéo, para o encerramento do processo.

Paragrafo unico. Os museus administrados pelo Ibram ndo poderdo instruir novos
processos de cessdo para um mesmo bem cultural, caso o Gltimo ainda ndo tenha sido encerrado.

Art. 9° O cumprimento desta Instrucdo Normativa ndo anula a observancia da
legislacdo vigente, em relacdo a saida ao exterior de bens culturais musealizados acautelados ou
protegidos.

Art. 10. Em caso de desaparecimento de bens culturais musealizados cedidos, 0s
museus deverdo informar o fato a Presidéncia do lbram e ao Cadastro de Bens Musealizados
Desaparecidos — CBMD, de acordo com o art. 13 do Decreto n° 8.124, de 17 de outubro de 2013, sem
prejuizo de tomada de todas as medidas legais cabiveis para a sua localizacédo e retorno.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicacéo.



MARCELO MATTOS ARAUJO
Presidente | Instituto Brasileiro de Museus (lbram)



